
Outil 1 Joindre un document

Outil Joindre une signature 

Etape 1 et 2 =
Etape 3 Séléctionnez «Signature»

Etape 4 paramètrez votre 
signature

Nouvelle signature : écrire un nom et choisissez les détails: couleur du texte et 
image? Si vous souhaitez que votre signature se mette automatiquement,...
Pour la mettre manuellement: «signatures» puis la signature désirée

Quelques outils

4 

1. Appuyez sur insérer

2. Choisissez «Signature» ou «Joindre un 
�chier»

3.     

Choisissez cette option et votre �chier

Outil Joindre un document

Vous pouvez choisir de modifier votre 
signature comme vous l’avez créée

Attention tous les 
�chiers ne peuvent 
pas être importés!
Ceux qui peuvent



Quelques outils

Outil 5 Modification de texte
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Choix de la police

Choix de la taille

Choix de la graisse
Choix italique Choix 

Joindre un fichier
(autre manière)

Créer un titre

Choix Choix

Choix 1

Choix 2

Choix 
CHOIX 
choix 

Citation

Choix.....

   ....Choix
Choix à gauche

     Choix à droite 

Choix hauteur du 

paragraphe 

Choix hauteur du 

paragraphe 

• Choix
• Choix

Choix de la couleur 
de la police

Retirer modification 
du texte

Alignement
Alignement

Alignement


