
VADE MECUM
Mise en oeuvre des commissions consultatives

communales d'amenagement du territoire et de mobilite
(CCATM)

1. Introduction

Dans Ie souci d'une plus large participation de la population d la gestion de son
cadre de vie. Ie Code du Developpement territorial prevoit la possibili+e pour les
autorites communales de creer des « commissions consultatives communales
d'amenagement du territoire e+ mobili+e » (CCATM).

La CCATM se veut un lieu de rencon+re e+ de dialogue entre les autori+es com-
munales chargees de prendre les decisions et les habi+ants, representes par des
membres choisis en fonction de leurs centres d'in+erets, leurlocalisa+ion geogra-

phique e+ leur age et une repartition equilibree hommes/femmes.

Bien que la CCATM soit un organe consultatif, elle doit e+re obliga+oirement con-
sultee par les au+ori+es locales p ^ur certaines ma+ieres. Le college communal
peut aussi lui soumet+re toute qui +ion ou dossier lie au developpement territo-
rial, a I'urbanisme ou a la mobili+e ^ lui semble pertinents.

La commission peut, elle aussi, d'ini'i /e, rendre des avis aux au+ori+es commu-
nales sur revolution des idees e+ des i icipes dans ces ma+ieres e+ sur les enjeux
e+ les objec+ifs du developpement +er irial local.

Ce vade-mecum a pour objet de preciser les modali+es d'application des regles
de composition e+ de fonctionnement des commissions consultatives
communales d'amenagement du terri+oire e+ de mobilite (CCATM) telles que
definies aux articles D.1.7 a D.1.10 - R.l.10-1 a R.l.10-5 e+ R.l.12-6 du Code du
Developpement Territorial, en+re en vigueur Ie 1erjuin 2017 e+ modifie Ie 1er avril
2024.

2. Creation - Competences

2.1. Qu'est-ce qu'une CCATM ?

La CCATM est une assemblee, instituee dans une optique de participation ci-
toyenne, dont Ie but est de remettre des avis au college communal en ma+iere
d'amenagement du territoire, d'urbanisme et de mobili+e.

L'avan+age pour une commune de disposerd'une CCATM estde pouvoircomp-
ter sur un avis complemen+aire emanant d'un panel representa+if de la popula-

tion communale.

E+re membre d'une CCATM es+ I'occasion de par+ager ses opinions et de parti-
ciper a la gestion du cadre de vie de sa commune.

Les avis de la CCATM sont consul+atifs, c'est-a-dire que Ie college communal

peut s'en ecarter moyennant motivations.



2.2. Quelles sont les competences des CCATM ?

Dans Ie cas de projets lies a I'amenagement du terri+oire ou I'urbanisme, Ie Code

du Developpement +erri+orial prevoit I'obligation pour Ie college communal de
solliciter I'avis de sa CCATM lorsque la commune en est do+ee. A defaut de

CCATM, Ie Code prevoit de sollici+er I'avis du Pole de I'Amenagement du
territoire du Conseil Economique, Social et Environnemen+al wallon (CESE) dans
certains cas.

2.2.3. Consultation OBLIGATOIRE

A. Documents d'amenagement

1. Plan de secteur
• Avis sur les demandes revision a I'initiative de la commune (art. D 11.47, §

1er,al.3)

• Avis sur les demandes de revision a I'initiative d'une personne physique ou

morale, privee ou publique (art. D.11.48, § 2)
• Avis sur les demandes de revisions accelerees en vue de I'inscrip+ion

d'une zone d'enjeu communal sans compensation ou revision de plan de

secteur ne necessi+ant pas de compensation (art. D.11.52, § 1er, al. 4, 2°).

2. Schema de developpement pluricommunal fSDP)
• Avis sur Ie projet de schema de developpement pluricommunal e+ sur la

lis+e des schemas de developpement pluricommunaux ou communaux e+
des guides communaux a elaborer, reviser ou abroger en tout ou en partie
(art. D.ll. 7, §3, al.2)

3. Schema de developpement communal fSDC)

• Avis sur Ie projet de schema de developpement communal e+ sur la liste
des schemas de developpement pluricommunaux et d'orienta+ion
locaux e+ Ie guide communal a elaborer, reviser ou abroger en tout ou en

partie (art. D.ll. 12,§3,al.3)

4. Schema d'orientation local fSOU
• Avis sur Ie projet de schema d'orien+ation local et sur la liste des schemas

de developpement pluri communaux et d'orientation locaux, e+ Ie guide

communal a elaborer, reviser ou abroger en tout ou en partie (art. D.II. 12,

§3, al.3)

5. Guide regional d'urbanisme fGRU)

• Avis sur Ie projet de guide portant sur une partie du territojre regional (art.
D.111.3, §3, al. 2)

6. Guide communal d'urbanisme fGCU)
• Informations lors des etudes prealables de I'elaboration ou la revision du

GCU (art.D.IH.6,§Ld.2)
• Avis sur Ie projet de guide (art. D.III.6, §2, al. 2)

B. Systeme d'evaluation des incidences sur I'environnement



1. Informations lors des analyses prealables e+ de la redac+ion du rapport sur les
incidences environnemen+ales (art. D.V111.30)

2. Avis sur les rapports sur les incidences environnementales des plans et

schemes (art. D.V111.33, § 4)
3. Avis sur la forme e+ Ie contenu minimum de I'e+ude d'incidences en ma+iere

de permis - si Ie demandeur sollici+e I'autori+e competente sur ce point (art.
R.57 du Livre ler du Code de I'Environnement)

4. Avis sur la quali+e de I'e+ude d'incidences e+ sur Ie projet en ma+iere de permis
(art. R.82 du Livre ler du Code de I'Environnement)

5. Lorsqu'une etude d'incidences sur I'environnement est requise e+ que la de-

mande porte sur:
o la creation ou la modification d'une voirie communale ;

o les concessions de mines prises en application du decret du 7 juil-

let 1988;
o les permis de valorisation de terril requis en vertu du decret du 9

maj 1985 concernant la valorisation des terrils;
o les permis uniques en ver+u du decret du 1 1 mars 1999 rela+if au

permis d'environnement;
o les permis d'urbanisme ou d'urbanisation ou les certifica+s d'urba-

nisme n°2 vises par Ie Code

o les permis relatifs aux projets eoliens (conjoin+ement a I'avis du
Pole Amenagement du Terri+oire du Conseil Economique, Social
e+ Environnemental wallon (CESE)).

C. Permis et Certificat d'urbanisme n°2

1. Participation a la reunion de projet (art. D.IV.31 , §3)

D. Autres matieres relatives d I'amenagement du temtoire

1. Perimetres de remembrement urbain
• avis sur Ie projet de perimetre e+ sur Ie projet d'urbanisme (art. D.V.11, § 1er)

2. Sites a reamenaaer et sites^ deiehabiIUQtio^ et envlronnementale
• Avis sur I'arrete fixant provisoirement Ie perimetre d'un SAR (art. D.V.2, §3,

al.1er,3°)

3. Renovation urbajne
• participation a I'elaboration des projets (art. D.V.14, § 2, al. 3)

4. Liste des arbres et hales remarauables
• avis sur les proje+s de lis+es etablies par Ie college (art. R.IV.4-9, al.1er, 2°)

2.2.4. Consultation FACULTATIVE :

Le college peut sollici+er I'avis de sa CCATM sur tout dossier ou question ayant
trait au developpement terri+orial qu'il estime pertinents. Par exemple :



A. Permis et Certificat d'urbanisme n°2

1. Avis facul+atif sur les demandes de permis ou de certificat d'urbanisme no2:

consultation par Ie college, eventuellement a la demande du fonc+ionnaire
delegue ou de I'autorite de recours (art. D.IV.35, al.3).

2. Permis unique : consultation sollicitee par decision conjointe du fonctionnaire
delegue et du fonc+ionnaire technique (Decret du 11 mars 1999 rela+if au
permis d'environnement, art. 87) ou consultation sollici+ee par la commune.

B. Aufres matieres relatives a I'amenagement du territoire - a la
mobilite - a I'environnemenf

1. Tout dossier que Ie college ou Ie conseil communal es+ime pertinent ou toutes

questions relatives au developpement territorial, +an+ urbain que rural, a
I'amenagement du territoire et a I'urbanisme (Art. D.1.9, alinea 3)

2. Grands proje+s communaux d'amenagement du terri+oire
3. Revision du plan de sec+eur

4. Programme communal de Developpement rural (PCDR) *
5. Programme communal de Developpement urbain (PCDU)*
6. Environnement: programme communal de developpement de la nature

(PCDN)
7. Mobilite : plan communal de mobili+e (PCM), plans d'alignement, ...
8. Pa+rimoine : elaboration de I'inven+aire communal...

9. Divers

* Lorsqu'une CCATM existe, la Commission Locale de Developpement rural/urbain se

compose des membres de la CCATM ainsi que des representants des habitan+s du quar-
tier ou s'inscrit Ie perimetre de I'operation de Developpement rural/urbain.

Dans ce cas, il faudra s'assurer que le(s) quartier(s) prioritaires seront suffisamment repre-

sentes au sein de cette CCATM. En cas contraire, la composition de la CLDR/CLDU sera
done differente de celle de la CCATM.

2.2.5. Avis d'lNITIATIVE :

La CCATM peut remettre un avis sur tout sujet qu'elle estime pertinent en ma+iere
d'amenagement du terri+oire, urbanisme e+ mobilite.

Le Code de I'environnement et Ie CoDT lui permet+ent egalement de :

demander des informations sur une demande de permis et sur Ie deroulement
de I'etude d'incidences e+/ou formulation d'observations ou de suggestions

au gouvernement et a I'au+ori+e compe+ente concernant une etude
d'incidences (art. D.72 du Livre ler du Code de I'environnement) ;

proposer au ministre d'adresser un avertissement d I'auteur de projet d'une

ou plusieurs etude(s) d'incidences jugee(s) insuffjsante(s) ou incomplete(s)
(art. R.70 du Livre ler du Code de I'environnement);

deleguer des membres a une reunion de consultation prealable du public
relative a une demande de permis soumise d e+ude d'incidences sur
I'environnement (art. D.29 e+ R.41-3 du Livre ler du Code de I'environnement)
ou a une reunion d'information prealable du public organisees pour les



revisions de plans de secteur d'ini+iative communale ou emanant d'une

personne physique ou morale (art. D.V111.5 du CoDT);

recep+ionner la notification du choix d'un au+eur d'e+ude d'incidences sur

I'environnement (art. R.72 du Livre ler du Code de I'environnement).

3. Composition d'une CCATM

Le nombre de membres composant la CCATM es+ fonction de la population
totale communale a la date de la deliberation du conseil communal relative a
la constitution ou au renouvellement de la CCATM.

Le nombre de membres reste invariable quelle que soit revolution de la
population en cours de manda+ure.

Ou+re Ie president, la CCATM est composee de :

huit membres pour une population de mains de dix mille habitants;
douze membres pour une population entre dix mille et vingt mille habi+ants;
seize membres pour une population d'au mains vingt mille habi+ants.

Aucune disposition dans Ie CoDT ne permet de deroger a cet+e regle qu'il
s'agisse d'augmen+er ou de diminuer Ie nombre de membres.

Pour chaque membre. Ie conseil communal peut designer un ou plusieurs
supplean+s, lequel ou lesquels doivent alors represen+er les memes intere+s que
Ie membre effec+if concerne.

Presidence

Un president, disposant d'une experience ou de competences en matiere
d'amenagement du terri+oire e+ d'urbanisme, est designe par Ie conseil commu-
nal parmi les candidatures recevables. II ne dispose pas de suppleant. S'il est
absent c'est un vice-president, choisi parmi les autres membres effec+ifs lors d'un

vote, qui Ie remplace, selon les dispositions du reglement d'ordre interieur de la
CCATM que Ie conseil communal adopte au moment de la designation des
membres.

Quarf communa/

Un quart des membres de la CCATM est compose de membres representant la
majorite et I'opposition au sein du conseil communal et designes respectivement
par consensus par les partis des deux tendances. 11s ne sont pas forcement
membres du conseil communal, mais delegues par eux. Ces represen+ants ne

sent pas tenus de candida+er. 11s peuvent disposer de suppleant(s).

Representation citoyenne

Les trois-quarts restants des membres sont choisis par Ie conseil communal parmi
les candida+ures, revues dans Ie cadre d'un appel public, repondant a cer+ains

cri+eres.



A ces effectifs, Ie conseil peut at+ribuer un ou plusieurs suppleants egalement
choisis parmi les candidatures recevables de I'appel public. Le(les) suppleant(s)
est(sont) affecte(s) a un effectif precis e+ represente(nt) des in+ere+s similaires.

Aucun membre du conseil communal ne peut figurer dans la partie reservee a
la representation ci+oyenne.

Restrictions:

Tout fonctionnaire appele a instruire ou a s+a+uer sur des dossiers relatifs a la
commune en matiere d'amenagement du terri+oire, d'urbanisme e+ de mo-

bili+e ne peut etre membre de la CCATM. En cas de dou+e, une at+estation
de sa hierarchie sera fournie ;

Le president ne peut e+re un membre du conseil communal ;

L'echevin ayant I'amenagement du territoire, I'urbanisme ou la mobilite

comme attributions ne peut e+re membre de la CCATM; il y siege avec voix
consultative, au meme ti+re que Ie conseiller en amenagement du terri+oire e+
en urbanisme (CATU) quand il existe;

Ne pas avoir realise deux manda+s executifs consecu+ifs. L'objectif de cet+e
mesure est de favoriser Ie renouvellement du president e+ des membres e+ evi-

ter ainsi que ces derniers occupent plusieurs mandats successifs sur une trop

longue duree.
Le membre exerce un mandat executif lorsqu'il siege en tant que membre
effectif ou en tant que membre suppleant rempla<?an+ Ie membre effec+if a
plus de la moi+ie des reunions annuelles. II en est de meme pour Ie mandat de

president.

•=> un membre effectif ayant exerce deux manda+s consecutifs de membre
effectif - dans ou hors quart communal - ne peu+ plus e+re designe
comme membre effec+if plus de deux fois consecu+ives, mais peut etre
designe comme membre suppleant ou president.

c> un membre suppleant ayant exerce deux manda+s executifs consecutifs

en tant que membre suppleant rempla^ant Ie membre effectif a plus de
la moitie des reunions annuelles - dans ou hors quart communal - ne peut

pas e+re designe comme membre effectif ou suppleant mais peut e+re
designe comme president.

c> un membre suppleant (qui n'a pas exerce deux manda+s executifs con-
secutifs) peut etre designe comme membre effectit suppleant ou
comme president.

^ un president ayant exerce deux manda+s consecu+ifs de president ne
peut pas e+re designe comme president mais peut e+re designe comme
membre effec+if ou suppleant. Apres deux mandats consecutifs, un pre-
sident devra done laisser sa place lors du renouvellement de la CCATM,
mais pourra neanmoins se presenter une nouvelle fois lors d'une future
manda+ure. S'il demissionne au cours de son second mandat, il ne pourra



pas se presenter pour un troisieme mandat lors du renouvellement de la
commission suivant les elections communales. II lui faudra at+endre une
periode de 6 ans avant de pouvoir poser d nouveau sa candidature.

4. Procedure d'etablissement ou de renouvellement d'une CCATM

Conformement a I'article D.1.9., Ie Gouvernement approuve I'e+ablissement ou

Ie renouvellement de la CCATM ainsi que son reglement d'ordre interieur.

Le college in+roduira, aupres du SPW Territoire - Direction de I'Amenagement
local - rue des Brigades d'lrlande, 1 a 5100 Jambes, sa demande d'approba+ion

ministerielle, accompagnee des pieces suivantes :

deliberation du conseil communal decidant l'e+ablissemen+ ou Ie renouvelle-

men+ de la CCATM e+ chargeant Ie college de lancer I'appel public
copie des avis d'appel public publies
copie de tou+es les candidatures e+ preuve de leur envoi dans les formes et

delais de I'appel public (copie des enveloppes avec Ie cachet de la pos+e
faisant foi, copie du recepisse ou du mail d'envoi);

a+tes+a+ion des designations, par les partis de la majorite et de la minorite, de
leurs represen+ants;
deliberation du conseil communal designant Ie president et les membres de
la CCATM et approuvant Ie reglement d'ordre interieur;
Ie reglement d'ordre in+erieur approuve par Ie conseil;
I'attes+a+ion du conseil communal certifiant qu'aucun des membres n'a

exerce plus de deux manda+s executifs consecutifs;
Ie cas echeant, une a+tes+ation de I'employeur du candidat fonc+ionnaire
cer+ifiant qu'il n'est pas appele a ins+ruire ou a s+atuer sur des dossiers relatifs
a la commune en matiere d'amenagement du territoire, d'urbanisme et de
mobilite.
Ie formulaire de demande d'e+ablissement ou de renouvellement complete.

Ce formulaire est disponible sur Ie site internet du SPW Terri+oire - Direction de
I'amenagement local - Rubrique CCATM.

4.1. Decision du conseil communal d'etablirou de renouveler une CCATM

A tout moment de la mandature. Ie conseil communal peu+ decider d'e+ablir

une cca+m.

Si la CCATM existe deja, Ie conseil ac+e, dans les trois mois de sa propre
installation, sa decision de renouveler la CCATM e+ charge Ie college de lancer
un appel public aux candidats dans Ie mois de la decision d'etablissement ou
de renouvellement.

Si la commission communale exis+e mais ne se reunit plus, fonc+ionne de maniere
irreguliere ou lorsque son renouvellement fait defaut. Ie conseil communal est
invite a prendre une decision «de ne pas renouveler la CCATM» e+ de

transmet+re au SPW Terri+oire une copie de ce+te deliberation.

Remaraues:



Lors du renouvellement de la CCATM:

Les membres de la CCATM en vigueur restent en place jusqu'a I'ins+allation des
nouveaux membres, <;ad d la date de I'arrete minis+eriel approuvant la

composition de la nouvelle CCATM. En attendant I'approbation ministerielle :

les membres du quart communal non reelus con+inuent de sieger ;

un membre de la CCATM (hors quart communal) devenu, suite aux elections
communales, membre du conseil communal, continue de sieger;

Par centre, si un membre es+ devenu echevin de I'amenagement du territoire,
de I'urbanisme e+/ou de la mobilite, il perd d'office sa qualite de membre et
siege d'office avec voix consultative.

4.2. Appel public

L'appel, conforme au modele figurant en annexe du CoDT, est affiche aux

endroits habituels d'affichage e+ es+ publie dans un journal publici+aire distribue
gratuitement a la population, dans un bulletin communal d'informations e+ sur Ie
site internet de la commune, s'ils exis+ent. II mentionne precisement les dates de
debut e+ de fin de I'appel public et les modali+es d'introduction des
candida+ures.

Le delai de I'appel public es+ de minimum tren+e jours calendrier.

S'il estime insuffisant Ie nombre de candida+ures revues. Ie college lance un

appel complementaire au plus tard deux moins apres la cloture du premier
appel. Les formali+es de publici+e sont identiques a celles de I'appel initial.

Un nouvel appel public sera egalement lance si parmi les candidatures recpues,
aucune ne permet de designer un president ayant une competence en
amenagement du terri+oire.

4.3.Candidatures

L'acte de candida+ure est personnel ; II est depose selon les formes e+ dans les

delais presents dans I'appel public. Si une association desire e+re represen+ee,
elle doit appuyer une candidature personnelle consen+an+e. Si un membre
desire represen+er une association, il doit fournir un mandat express de celle-ci.

La candida+ure du president doit e+re motivee e+ demon+rer une competence
e+/ou experience en amenagement du terri+oire.

Le candidat est domicilie dans la commune ou Ie siege social de I'associa+ion

que Ie candidat represen+e est situe dans la commune.

Sous peine irrecevabilite, la candidature mentionne au minimum :

les nom, prenom, domicile, age, sexe, profession du candidat
e+ precise Ie ou les intere+s qu'il souhai+e representer:

• sociaux,

• economiques,



• pa+rimoniaux,
• environnemen+aux,

• energetiques
• de mobili+e,
• ainsi que ses motivations pour in+egrer la CCATM. A defaut de due

motivation, I'ac+e de candida+ure est irrecevable.

Etant donne I'ar+icle 488 du Code civil, lequel etablit qu'a la majorite, fixee a dix-
huit ans accomplis, on est capable de tous les actes de la vie civile, I'age
minimum pour candidater est egalement fixe a 18 ans.

Un modele d'ac+e de candida+ure est egalement disponible sur Ie site in+ernet
duSPW-TLPE-Territoire-Direction de I'amenagement local-RubriqueCCATM.

L'adminis+ra+ion communale veille d garder les preuves de la regulari+e des
envois pour les joindre au dossier de demande d'approba+ion par Ie
Gouvernement.

4.4. Procedure de designation

A I'issue de I'appel public, Ie college communal communique la lis+e de toutes

les candidatures re<?ues au conseil communal qui choisit les membres e+ Ie pre-
sident, parmi les candidatures recevables, en respec+ant:

une repartition geographique equilibree sur I'ensemble du territoire
communal
une representativi+e des intere+s economiques, sociaux, pa+rimoniaux,
environnemen+aux, de mobilite et energetiques

une representation de la pyramide des ages specifique a la commune
une repartition equilibree hommes/femmes

Les designations font I'objet d'une deliberation du conseil communal dument
mo+ivee quant au choix des membres de la CCATM.

4.4.1. Chojx des membres composant Ie quart communal

Calcul des sieges devolus a la majorite:
Nombre de conseillers communaux composant la majori+e au sein du conseil
communal divise par Ie nombre total de conseillers communaux, multiplie par Ie

nombre de membres represen+ant Ie quart communal (2, 3 ou 4)

Calcul des sieges devolus d I'opposition :
Nombre de conseillers communaux composant I'opposi+ion au sein du conseil

communal divise par Ie nombre total de conseillers communaux, multiplie par Ie
nombre de membres represen+ant Ie quart communal (2, 3 ou 4)

Exemple :
Une commune de mains de 10.000 habifants disposera d'une CCATM de huit
membres effectifs (plus eventuellement des supplean+s) e+ d'un president. Si Ie
conseil communal comprend treize membres, dont huit representent la majorife

et cinq I'opposition, Ie quart communal comprendra deux sieges (8/4 = 2)dont:



•^ pour la majorite : 8/13x2= 1.23 = 1 siege a la CCATM
^ pour I'opposition : 5/13 x 2 = 0.76 => 1 siege

Si la majorite est plus forte au sein du conseil communal (par ex. 10 membres),
que I'opposition ne compte que 3 membres :

^> pour la majorite : 10/13x2= 1.53 => 2 sieges a la CCATM
^ pour I'opposition : 3/13 x 2 = 0.43 => 0 siege

Remaraues:
Ie conseil communal peut decider de deroger a ce+te regle en faveur de
la minori+e.
si les par+is de I'opposition ne parviennent pas a se met+re d'accord sur la

designation de leur(s) represen+an+(s), le(s) manda+(s) peut(vent) etre re-
pris par la majorite.

4.4.2. Choix des autres membres representant les citoyens

Le conseil communal choisit les membres sur la base d'une presentation de
I'ensemble des candida+ures re?ues e+ communiquees par Ie college

communal.

La determination des in+ere+s represen+es par les membres se fait en fonction des
motivations consignees dans les actes de candidature.

Si Ie nombre de candidatures recevables revues Ie permet, il es+ souhaitable que

Ie conseil communal designe des supplean+s. Ceci afin de pallier les defections
even+uelles de membres en cours de mandature (demissions, absences regu-
lieres, deces,...) qui pourraient amener a devoir relancer tou+e la procedure de
designation si Ie nombre de membre requis n'e+ait plus at+eint.

Les suppleants sont affectes d un seul effectif. Si plusieurs suppleants sont desi-
gnes pour un effec+if. Ie conseil communal les classe dans un ordre hierarchique
de maniere a identifier celui qui exerce les prerogatives en cas d'absence de

I'effec+if. Les effectifs et leurs suppleants represen+ent les memes in+ere+s ou des
interets similaires.

Les candida+ures non re+enues mais recevables peuvent etre versees dans une
reserve. Son avantage est qu'en cas de defections de membres (demissions,

deces, demenagements hors de la commune, exclusions,...), Ie conseil commu-

nal peut designer de nouveaux membres sans devoir relancer un appel public
et recommencer la procedure.

4.4.3. Autres participants

Le ou les membres du college communal ayant I'amenagement du terri+oire,
I'urbanisme e+ la mobilite dans leurs at+ributions ainsi que Ie conseiller en
amenagement du territoire et urbanisme vise d I'article R.1.10-3, §5, du CoDT
siegent d'office aupres de la commission communale avec voix consultative.

Par ailleurs, les fonctionnaires du SPW-TLPE qui auraient e+e designes par Ie
Gouvernement wallon disposent egalement d'une voix consultative.
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La commission peut, d'initiative, inviter des experts ou personnes

particulierement informes pour un point de I'ordre du jour precis. Ceux-ci ne
peuvent tou+efois pas prendre part aux deliberations et aux votes. II n'y a pas
d'expert permanent. Les frais occasionnes par I'expertise font I'objet d'un
accord prealable du college communal.

5. Modification en cours de mandature - Procedure

5.1. Modification dans la composition de la CCATM

Presidence

Si Ie mandat du president devient vacant (demission, deces, demenagement
hors de la commune, designation en +an+ que conseiller communal, ...), Ie conseil
communal designe un rempla<;an+ parmi les membres de la CCATM, lequel
remplira les conditions du Code en termes d'experience ou de competences.

Au sefn du quarf communa/

En cours de mandature, il peut arriver qu'un mandat au sein du quart communal
devienne vacant d la suite d'une demission, d'un deces, d'une incompatibili+e

ou si les conseillers communaux d'une des deux tendances (majori+e / minori+e)
re+irent leur confiance a un ou plusieurs de leurs representants.

En ce cas, ils proposent au conseil communal Ie remplacement de ce ou de ces
membres par des candida+s de leur choix. 11s peuvent choisir de remplacer ou
de retirer des supplean+s ou encore d'en augmen+er Ie nombre.

Tou+e modification dans la composition du quart communal fait I'objet d'une
deliberation du conseil communal transmise au SPW Terri+oire - Direction de
I'amenagement local.

Parm; /es autres membres

Si Ie mandat d'un membre effectif devient vacant. Ie conseil communal acte
ce+te vacance et choisit son rempla?an+ parmi ses suppleants, dans I'ordre

hierarchique fixe precedemment. A defaut de suppleant. Ie conseil communal
puise dans la reserve parmi les candidats presen+ant un in+eret similaire.

Si Ie mandat d'un suppleant devient vacant. Ie conseil communal :
soit designe un suppleant dans I'ordre hierarchique fixe precedemment;
soit designe un nouveau membre suppleant parmi les candida+s de la reserve,
presentant un interet similaire ;
soit decide de ne pas proceder a son remplacement.

Tou+e modification dans la composition sera actee dans une deliberation du
conseil communal e+ transmise au SPW Terri+oire - Direction de I'amenagement

local.

Lorsque la reserve es+ epuisee ou qu'un in+eret n'est plus represente. Ie conseil
communal precede au renouvellement partiel, voire integral, de la CCATM.
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5.2. Renouvellement partiel en cours de mandature

Lorsque Ie nombre de membres requis n'est plus atteint en raison de demissions,

deces, absence de reserve ou reserve epuisee. Ie conseil communal procede
au renouvellement partiel de la commission communale.

Un appel public es+ alors lance pour Ie nombre de poste(s) a pourvoir et/ou afin
de constituer une reserve pour pallier les even+uelles defections futures.

Ce renouvellement partiel respec+e tou+es les formalites prevues pour
I'etablissement ou Ie renouvellement integral d'une CCATM.

Ce renouvellement partiel doit etre approuve par Ie Gouvernemen+wallon.

6. FONCTIONNEMENT DE LA CCATM

6.1. Reglement d'ordre jnferieur

Un Reglement d'ordre interieur (ROI) est approuve par Ie conseil communal lors
de la seance au cours de laquelle les membres de la CCATM sont designes. Ce-
lui-ci fait I'objet d'une approbation ministerielle a chaque renouvellement de
composition de CCATM. II cons+i+ue I'outil de reference en ce qui concerne Ie
fonctionnement de la commission.

Le conseil communal peut s'inspirer du modele de reglement d'ordre interieur-

type joint en annexe 3 et disponible sur Ie site internet du SPW Territoire - Direction
de I'amenagement local - Rubrique CCATM - Reglement d'ordre in+erieur.

Dans les dispositions du reglement d'ordre in+erieur, se retrouvent les points

essentiels suivan+s:

6.1.1. Secretariat de la commission

Le college communal designe, parmi Ie personnel de I'adminJstra+ion

communale, la personne qui assure Ie secretariat de la commission. Ce+te
qualite est incompatible avec celle de president ou de membre de la
commission.

Si la commune dispose d'un conseiller en amenagement du temtoire e+
urbanisme, ce dernier assure les missions de conseil et de preparation des avis

de la CCATM.

6.1.2. Reunions

Les membres de la commission peuvent se reunir par visio-conference aux

conditions fixees dans leur reglement d'ordre interieur qui garan+issent tout risque
d'exclusion numerique.

La commission se reunit au mains Ie nombre de fois impose par I'article R.1.10-5

du CoDT, cad :
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au mains 4x/an pour une CCATM de 8 membres
au mains 6x/an pour une CCATM de 12 membres
au mains 8x/an pour une CCATM de 16 membres.

En ou+re. Ie president convoque la commission a la demands du college
communal lorsque I'avis de la CCATM est requis.

Les convoca+ions et les PV sont envoyes a +ous les membres, e+ aux differen+s

participants, selon les dispositions prises dans Ie ROI.

Le college informe la CCATM des avis ou des decisions prises sur les dossiers
qu'elle a eu a connai+re.

6.1.3. Validitedes votes

La commission ne delibere valablement qu'en presence de la majorite des

membres ayant droit de vote (president, membres effec+ifs et suppleant lorsque
I'effectifest absent).

Le vote est acquis a la majori+e simple; en cas d'egalite des voix, celle du
president est preponderan+e.

6.1.4. Prevention des conflits d'inferets

Lorsque Ie president, un membre effec+if ou un membre suppleant es+
directement ou indirec+ement concerne par un dossier examine par la CCATM,
il doit qui+ter la seance et ne peut aucunement participer aux deliberations e+
aux votes qui on+ +rai+ a ce point.

La regle de prohibition des conflits d'interets se ra+tachant au principe general
d'impartialite, elle doit e+re appliquee chaque fois qu'un doute legitime peut
exister quant au fait que Ie dossier soumis a I'avis de la commission soit examine

par chaque membre sans qu'il alt un in+eret personnel a la cause.

6.1.5. Devoir de reserve - Confidentialite.

Le president et tout membre de la CCATM sont tenus a la confidentialite des
donnees personnelles des dossiers dont ils ont la connaissance, ainsi que debats
et des votes de la commission.

En cas d'incondui+e notoire ou manquement grave a un devoir de sa charge,
un membre de la CCATM ou Ie president peut e+re suspendu ou revoque.
La premiere cause de suspension ou de revocation vise des comportements

inappropries du membre ou du president. La seconde a trait a I'exercice de sa
fonction, comme par exemple en cas de meconnaissance de I'obligation de
confidentialite a laquelle les membres de la CCATM sent tenus a propos des
donnees a caractere personnel ou du secret des deliberations et des votes ou
encore en cas de violation du principe de prevention des conflits d'intere+s
rappeles ci-dessus.

6.1.6. Remuneration des membres de la CCATM

Un jeton de presence es+ oc+roye aux membres de la CCATM, a raison de 25
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euros/reunion pour Ie president et 12.50 euros/reunion pour les membres e+. Ie
cas echeant, les supplean+s des membres.

6.1.7. Budget de la commission - Subvention annuelle

Une subvention pour Ie fonctionnement de la CCATM, couvrant les frais tels que

Ie paiement des jetons de presence, les frais de formation, achats divers, ... es+
octroyee a la commune, a hauteur de :

2.500 euros/an pour une CCATM de 8 membres
4.500 euros/an pour une CCATM de 12 membres

6.000 euros/an pour une CCATM de 16 membres

aux conditions suivantes:

exercice regulier des competences de la commission

tenue du nombre minimum de reunions annuelles (avec quorum de vote

at+eint)
preuve que des formations ont e+e suivies soit par Ie president, les membres

ou Ie CATU (par exemple par les Maisons de I'Urbanisme, Canopea, UVCW,

...)

preuve du paiement desjetons de presence (a+tes+ation)
remise d'un rapport d'activites avec lis+e des dossiers analyses par reunion,

lis+e de presence. Ie nombre de reunions tenues, les PV des reunions e+ releve

des depenses (y compris lesjetons de presence), signe par Ie Bourgmes+re et
Ie Direc+eur financier.

La demande de subvention, accompagnee des pieces ci-dessus, es+ in+roduite
par Ie college communal aupres de du SPW-TLPE - Departement de
I'amenagement e+ de I'urbanisme - Direction de I'amenagement local pour Ie
31 mars de I'annee qui suit I'annee pour laquelle la subvention es+ sollicitee. Les

formulaires sont disponibles sur Ie site internet du SPW Territoire - Amenagement
local - Rubrique CCATM.
6.1.8. Rapport d'activites de la mandature

La commission dresse un rapport de ses ac+ivi+es au mains une fois tous les six ans.

Le college communal envoie ce rapport de la commission a I'administra+ion

pour Ie SOjuin de I'annee qui suit I'installation du conseil communal a la suite des
elections.

Ce rapport aura pour objet de garan+Jr la memoire des travaux de la CCATM e+
d'en informer officiellement ses membres, Ie college communal e+ Ie conseil
communal. Ce rapport devra e+re consultable par I'ensemble de la population.

Quelques actresses utiles:

Le service en charge des CCATM:

SPW-TLPE
Departement de I'Amenagement du territoire e+ de I'urbanisme
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Direction de I'Amenagement local
Rue des Brigades d'lrlande, 1
5100JAMBES
cca+m@spw.wallonie.be
http://territoire.wallonie.be - rubrique « planification communale» - « ConseiIIers et

commissions »- « CCAT1VI »

Les organismes subventionnes par Ie SPW-TLPE pour dispenser I'information et la
formation dans les matieres liees a I'amenagement du terrifoire et de
I'urbanisme:

L'Union des Villes e+ communes de Wallonie : http://www.uvcw.be
CANOPEA : httD://canoDea.be
Les Maisons de I'Urbanisme :

• Brabant wallon : http://www.mubw.be
• Hainaut: h+tD://www.muha_ingut.be
• Luxembourg : http://www.mufa.be e+ http://www.murla.be
• Liege : http://www.maisondelurbani+e.org

• Arrondissement de Philippeville : http://www.murla.be
• Les Plus Beaux Villages de Wallonie : h+tp://www.beauxvillaaes.be
• La Maison regionale de I'architecture e+ de I'urbanisme:

h t+ ps: //www, uwg, be
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